Instructivo de Alta de Servicio en AFIP para una pe _ rsona juridica__(a través
del Administrador de Relaciones)

Paso 1: El Administrador de Relaciones de la persona juridica debera ingresar
a la pagina de AFIP (www.afip.gov.ar) y autenticarse con su “Clave Fiscal”
otorgada por dicho organismo.

WAL i |

CONSEJOS DE
ADMNSTRACION FEOERAL . SEGURIDAD

AYUDA
CLAVE FISCAL.
SOLICITE 5U
O Por favor, complete los datos: o INER?AR CIAVE

{OLVIDO
SU CLAVE?

Paso 2: Se desplegara el listado de servicios que tiene incorporados a su
Clave Fiscal. Debera ingresar al servicio “Administrador de Relaciones de
Clave Fiscal”.

D DUG D DD CLAVE FISCAL

Listado de sistemas habilitados

ADMNISTRACION FEDERAL

Usuario: 271 1
© Aceptacién de Datos Biométricos

Aceptacion de Datos Biométricos

© Aceptacidn de Designacion

Acepte aqui 1a delegaciones que otras personas [e hayan realizado

© Administracion de Certifi Digt

Administre aqui sus Certificades Digitales para wehservices

@ Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacidn del Perfil. Alta de servicios. Incarporacidn ¥ Revocacion de Relaciones

API-Santa Fe- Generacion Codigo de peracidn de Traslado

© API-santa Fe- LD-Escribanos

APlSanta Fe- Liquidacion de Deuda Impuesto Inmobiliario para Escribanos

© API-Santa Fe- SIARES

APSanta Fe-Sistema de Agentes de Retencidn Escribanos

© ARFE - Gestionar Relaciones

ARFE - Gestionar Relaciones

@ carga de Curriculum Vitae AFIP

Carga de Curriculum Vitae AFIP

@ e-Ventanilla



Instructivo de Alta de Servicio en AFIP para una pe _ rsona juridica_(a traves
del Administrador de Relaciones)

Paso 3: Deberd indicar si actia en su nombre 0 en nombre de la persona
juridica (Empresa, Organismo, etc) de la que es representante.

Administrador de Relaciones

=

g( Bienvenido Usuaria 27 4]
,, Actuando en representacisn de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30-65520017-3]

Autoridad de Aplicacion

Por favar selecciane el contribuyerte para e que va & operar este servicia

., ABC-Consultas i

Selecciong -- b

Respuestas
, Agenda de DA R PN |2 - Wt DEEE- |
vencimientos ADMINISTRACION PROYVINCIAL DE IMPUESTOS[30-65520017-3]

» Biblioteca Electrénica
» Compras

» Canales de Contacto
» Estadisticas

» GUia de Tramites

 Reclamosy
Sugerencias

, Refaciones
Internacionales

Lo i isTRonS)
» Formularios

. Validez de
Comprobantes

» Célculo de Intereses

, Centros de Atencion
AFIP

» Glia de Servicios
» lis Apartes

,» Consultas de
Dependencias

» Credencial Virtual

, Constancia de
Inscripeion

Paso 4: Para poder dar de alta el servicio debe seleccionar “Nueva Relacion”

Administrador de Relaciones
Q(—‘) Bienvenido Usuario S @ e 27 4]
Actuando en representacion de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30-66520017-3]

Servicio Administrador de Relaciones

ABC-Consuiltas y Este servicio le permite gestionar {incorperar y revocar) autorizaciones para operar sefvicios en nombre suyo o de la persona que
» represente. Las operacionss gensran formularios oficiales AFIP . Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
Respuestas facilidad en la operacién. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el botdn "Adherir Servicio" podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una nueva

opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para habilitar un ADHERIR SERVICIO
servicio en representacion de ofra persena

» Agenda de vencimientos

» Biblioteca Electrénica _ Utilizando el botén "Nueva Relacién” podra generar nuevas autorizaciones para Utilizar servicios. Lag
=i+ autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder a

» Compras alglin servicio en su nombre

_ Utilizando el botén "Consultar” podré buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
» Canales de Contacto ~#+ discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud } y Representados (Perscnas CONSULTAR

que Ud. representa)

» Estadisticas _ Ud. se encuentra representando a otra persona. Utilice el botén "Consultar” para controlar si tiene

i+ Autorizaciones pendientes de Aceptacidn para esta persona. A través de esta transaccion podra CONSULTAR
» Guia de Tramites EIEERIEIES

» Reclamos y Sugerencias

. Relaciones
Internacionales

LOS MAS wISTADOS |
» Formularios

. Validez de
Comprobantes

» Calculo de Intereses

., Centros de Atencion
AFIP



Instructivo de Alta de Servicio en AFIP para una pe _ rsona juridica_(a traves
del Administrador de Relaciones)

Paso 5: Debe Buscar el servicio que quiere autorizar.

B Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuaria el 4]
Actuando en representacion de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30-65520017-3]

Incorperar nueva Relacién

a Autorizante (Dador)  ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30.65520017-3]

. ABC-Consultas y Representado \ \
Respuestas

Senicio Presione Buscar para seleccionar el senicio BUSCAR
. Agenda de

vencimientos

» Biblioteca Electrénica
» Compras

» Canales de Contacto
» Estadisticas

» Guia de Tramites

, Reclamos y
Sugerencias

. Relaciones
Internacionales

LOS MAS VISTADOS

» Formularios

, Validez de
Comprobantes

» Célculo de Intereses

., Centros de Atencion
AFIP

» Guia de Servicios
» Mis Aportes

Cancnltac Aa

Paso 6: Debe seleccionar el Organismo al que corresponde el servicio que
quiere autorizar.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuaric - MRS s [27 1
= + Actuando en representacion de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30-65520017-3]

? Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de Ios servicios que ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30-65520017-3]le he

" ABC-Constitas Y autorizado a administrar. Los mismos se encuentran ordenados affabéticamente. Por favor seleccione el senvicio de su
Respuestas interés
o Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren qu
w Agenda de vencimientos el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.
» Biblioteca Electronica YA H | U J
» Compras

» Canales de Contacto

» Estadisticas
Adm. Prov. de Impuestos

Provincia de Santa Fe

» Guia de Tramites

» Reclamos y Sugerencias

Internacionales

|
]
|

» Formularios

, Validez de DGR Direccién General de Rentas
Comprobantes RN dela Provincia de Rio Negro
» Calculo de Intereses Municipalidad del Partido
= N de General Pucyrredon
Centros de Atencion

»
AFIP
@ Municipalidad de Rosario



Instructivo de Alta de Servicio en AFIP para una pe _ rsona juridica_(a traves
del Administrador de Relaciones)

Paso 7: Presionando Servicios Interactivos, se desplegara la lista de servicios
que puede autorizar, en donde debera seleccionar el que corresponda.

Administrador de Relaciones

Q( Bisnwanido Usuaric « WEE jrad ]
E )

Actuando en representacitin de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30 65520017.3]

Seleccidn de Servicio a Habilitar

’ ABC-Consultas y El siguiente es un listado de los servicios que ADMINISTRACION PR,OVINCIAL DE IMPUESTOS [30 65520017 3]le ha

autorizado a administrar. Los mismos se ordenados Por favor el senicio de su

Respuestas interés

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
» Agenda de vencimientos el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.
e o -
» Biblioteca Electrénica ’ | H | L4 J
» Compras
&

» Canales de Contacto ANSES ]
_, -

Estadisticas \ Adm. Prov. de Impuestos ]

: Pk Provindia de Santa Fe

» Guia de Tramites iz

¢ Servicios Interactivos
s APl Sante Fe - VEPAI
"% API Sante Fe - Visualizacién de Pagos

» Reclamos y Sugerencias

. Relaciones

Internacionales )
s AP|-Santa Fe - Acopiadores

API - Santa Fe - Requerimiento de informacién para acopiadores

S = s AP|-Santa Fe Municipalidades y Comunas

» Formularios " API - Santa Fe - Download de Archivos para Municipalidades y Comunas
Validez cle s AP|-Santa Fe- COPRIB

. Comprobantes “# API-Santa Fe- Consulta de Retenciones

s API-Santa Fe- cot

API-Santa Fe- Generacion Cédigo de peracion de Traslado
® |-Santa Fe- LDAE

~* AP|-Santa Fe- Liquidacién de Deuda (Impuestos de Autoliquidacion)

» Célculo de Intereses

. Centros de Atencion
AFIP

» Guia de Servicios s AP|-Santa Fe-TD-ESTTitram

) API-Santa Fe- Liquidacion de Deuda Impuesto Inmobiliario para Escribanos
» Mis Aportes

B API-Santa Fe- Multas comercio
, Consultas de " Multas Direccion Gral. de Comercio y Servicios

Reberdioncies . API-Santa Fe- PREDEJU

OBSERVACION:

El servicio sefalado LDAE debe ser utilizado a modo de ejempilo.

Usted debera seleccionar el servicio correspondient e a la aplicacion de
API a la cual quiere acceder.

Paso 8: Elegido el servicio, debera buscar el representante al que quiere
autorizar. Puede ser para si mismo u otra agente.

[

Administrador de Relaciones

gy | Blerverio Uauar SSANINN
(& % Actuando en representacién de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30-65520017 3]
Incorporar nueva Relacién
ABC-Consultas y Autorizante (Dador)  ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30 65520017 3]
»

Respuestas Representado

» Agencdla de vencimientos
g Senicio APL-Santa Fe- LDAE (Nivel de seguridad miimo requerida 2) BUSCAR

» Biblioteca Electrénica
Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR
» Compras

» Canales de Contacto

» Estadisticas

» Guia de Tramites

» Reclamos y Sugerencias

., Relaciones
Internacionales

o= r= visTooos.
» Formularios

., Validez de
Comprobantes

» Calculo de Intereses

.. Centros de Atencion
AFIP

» Guia de Servicios
» Mis Aportes

., Consultas de
Dependencias



Instructivo de Alta de Servicio en AFIP para una pe _ rsona juridica_(a traves

del Administrador de Relaciones)

Paso 9: Deberda ingresar el CUIT/CUIL/CDI del representante a autorizar y

confirmar.

, ABC-Consultas y
Respuestas

» Agenda de vencimientos
» Biblioteca Electrénica

» Compras

» Canales de Contacto

» Estadisticas

» Guia de Tramites

» Reclamos y Sugerencias

. Relaciones
Internacionales

LOS HAS MISTADOS.
» Formularios

, Validez de
Comprobantes

» Calculo de Intereses

, Centros de Atencion
AFIP

» Guia de Servicios
» Mis Aportes

, Consultas de
Dependencias

Administrador de Relaciones

g? Bienvenido Usuarii 127 1
% Actuando en representacién de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30.65520017-3]

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autarizacion para el senvicio AP.Santa Fe- LDAE (Nivel de sequridad minimo requerido
2). El servicio que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona
Fisica con Clawe Fiscal habilitada

La persona ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30-65520017-3]lo ha autorizado para delegar este senvicio

en su norbre

20 5 YICTOR HUGO [Clave Fiscal Nivel 3]
ES‘L‘ZHCDUIUCD\ BUSCAR

[IEl usuaria es Externg,

Paso 10: Pedira nuevamente la confirmacion para incorporar la relacion:
Servicio / Representante.

. ABC-Consultas y
Respuestas

» Agenda de vencimientos
» Biblioteca Electronica

» Compras

» Canales de Contacto

» Estadisticas

» Guia de Tramites

» Reclamos y Sugerencias

. Relaciones
Internacionales

Los HAs|
» Formularios

, Validez de
Comprobantes

» Calculo de Intereses

, Centros de Atencion
AFIP

» Guia de Servicios
» Mis Aportes

, Constitas de
Dependencias

Administrador de Relaciones

Q(, Bienvenido Usuaris 127- 4
% Actuando en representacion de ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30.65520017-3]

Incorporar nueva Relacién
Autorizante (Dadory  ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS [30.65520017-3]

Represantado

Senicio API-Santa Fe- LDAE (Mivel de seguridad minimo requerido 2 BUSCAR
BUSCAR

Representante /ICTOR HUGD [Clave Fisca




Instructivo de Alta de Servicio en AFIP para una pe _ rsona juridica_(a traves
del Administrador de Relaciones)

Paso 11: Confirmada la relacion se despliega el Formulario 3283/E con la
constancia de la autorizacion.

QAd d4®

F. 3283/E

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apellido y Nombre / Denominacién: ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS
CUIT: 30-65520017-3

Rubro 2. AUTORIZADO
Apsllido y Nombre / Denominacion: [ &1 YR HUGO
CUIT: 20 Bl 5

Tipo de Autorizacion: API-Santa Fe- LDAE

Rubro 3. AUTORIZACION

El aulorizanle iderlilicado en el Rubro 1 aulorize @ la persona identilicada en o Rubro 2, a ulilizar wo inleracluar en su nombre v por su cuernla, con los servicios informaticos de
esa Administracion Mederal de Ingresos Mublicos que se detallan en el listado anexo a la presente

Dejo constancia que la presente autorizacién podra caducar por la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacion a esa Administracion Federal de
Ingresos Publicos

Paso 12: El representante / usuario al que se le delegé el servicio, para poder
empezar a utilizarlo, debe entrar a la pagina de AFIP (www.afip.gov.ar),
autenticarse con su “Clave Fiscal” propia e ingresar a “Aceptacion de
Designacion” dentro de la lista de servicios habilitados. La aceptacion no es
necesaria si el servicio se otorga a si mismo.

0 DUUDDD CLAVE FISCAL

Listado de sistemas habilitados
ADMINISTRACION FEDERAL

Usuario: 01

© Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacion de Datog Binmatica

© Aceptacion de Designacion

Acepte aguila delegaciones que ofras personas e hayan realizado

ajstrador de Relaciones de Clave Fiscal

Nodificacidn del Perfil. Alta de semvicios. Incorporacion y Revocacidn de Relaciones

&) API Sante Fe - VEPAI

API Bante Fe - Visualizacion de Pagos

© API-3anta Fe Municipalidades y Gomunas

API- Santa Fe - Download de Archivos para Municipalidades y Comunas

© API-santa Fe - Acopiadores
API- Ganta Fe - R dei in para

& API-5anta Fe- COPRIB

API-Santa Fe- Consulla de Refenciones

© API-Santa Fe- cot

API-Santa Fe- Generacion Cadigo de peracidn de Traslado

© API-Santa Fe- LD-Escribanos

API-Santa Fe- Liguidacidn de Deuda Impuesto Inmahiliario para Escribanos

© API-Santa Fe- PREDEJU

APFSanta Fe- Prasentacidn DJ Anual



Instructivo de Alta de Servicio en AFIP para una pe _ rsona juridica_(a traves
del Administrador de Relaciones)

Paso 13: Se desplegara un listado de relaciones pendientes en donde figura el
servicio que debe aceptar.

Aceptaclon de Deslgnaclion
[T — OR HUGO [0 51
& P et o e i OR HUGO [20

ABC-Consultas y

Respuestas
i Servicio Delegable Aceptada,Aceptar
- AeEmEE i vemsmEmEs 060520017 20 5 30055200173 APL-Santale- LDAC 51 Pendiente_ Aceptar

» Biblioteca Electronica

Mis Relaciones Pendientes

» Compras
» Canales de Contacto

» Estadisticas

» Guia de Tramites

» Reclamos y Sugerencias

. Relaciones
Internacionales

o= ths visTAnes)
= Formularios

. Validez de
Comprobantes

» Calculo de Intereses

. Centros de Atencién
AFIP

» Guia de Servicios
~ Mis Aportes

Consultas de

Dependencias

Paso 14: Aceptada la relacion se despliega el Formulario 3283/E con la
constancia de la aceptacién de la autorizacion. Recién ahora el usuario esta en
condiciones de comenzar a utilizar el servicio.

TV
Af 4

F. 3283/E

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apellido y Nombre / Denominacién: ADMINISTRACION PROVINCIAL DE IMPUESTOS
CUIT: 30-65520017-3

Rubro 2. AUTORIZADO

Apellido y Nombre / Denominacion; (/& "DR HUGO
CUIT: 20- i -5

Tipo de Autorizacion: API-Santa Fe- LDAE

Rubro 3. AUTORIZACION

El autorizante identificado en el Rubro 1 autoriza a la persona identificada en el Rubro 2, a utilizar yio interactuar en su nombre y por su cuenta, con los servicios informaticos de
esa Administracion Federal de Ingresos Publicos que se detallan en el listado anexc a la presente

Dejo constancia que la presente autorizacidn podra caducar por la woluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacion a esa Administracidn Federal de
Ingresos Piblicos

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION

El autorizado identificado en el Rubro 2 acepta la autorizacidn otorgada por el autorizante identificado en el Rubro 1, para utilizar ywo interactuar en su nombre y por su cuenta,
con los senvicios informaticos de esa Administracion Federal de Ingresos Publicos que se detallan en el listada anexo a la presente

Esta autorizacion tendra vigencia a partir del 28/09/2011

Dejo constancia que la presente autorizacidn podrd caducar por la woluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacidn a esa Administracidn Federal de
Ingresos Publicos




